
员工姓名 性别 出生日期

身份证号码 联系电话

入职日期 定岗/转正/调整日期

劳动合同/人事归
属地

所属板块

所属公司 所属部门

岗位名称 职务 岗位级别

编制情况（新增/
替换/空缺补充）

用工性质

现定薪级档值

对应年薪

其中：固定部分
（按月发放）

浮动部分：（经考核
按月、季、年发放）

月度发放额 其中：含保密工资

绩效考核方式

其中：月/季绩效
基数

年终考核基数

保险 保险缴纳方式

日期 起始日期

员工确认签名:

直属总经理：

人力资源总监：

批准（总裁）:

人事信息

工资卡号（农行）

定岗定级定薪表

定级定薪

个人信息
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